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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 
 

คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 
ระบบการจัดการวัสดุที่ไมใชแลวทางอิเล็กทรอนิกส 

 
ผูกอกําเนิดส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลว  ตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เร่ือง การกําจัดส่ิง

ปฏิกูลหรือวัสดุไมใชแลว พ.ศ. 2548 หมายความวา ผูประกอบกิจการโรงงานท่ีกอใหเกิดและมีส่ิงปฏิกูลหรือ
วัสดุไมใชแลวไวในครอบครอง  
 

การเขาสูระบบ 

ผูกอกําเนิดสามารถเขาใชงานระบบไดโดย 
1.   เขาสูเว็บไซตของกรมโรงงานอุตสาหกรรมท่ี http://www.diw.go.th 

2.   เลือก เมนู “การอนุญาต”  

 

 
 

รูปท่ี 1-1 
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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 

 
3. เลือก เมนู “การอนุญาตอิเล็กทรอนิกส”  

 

 
 

รูปท่ี 1-2 
 

ผูใชสามารถเขาใชระบบงานโดยตรงที่ http://www2.diw.go.th/e-license ระบบจะแสดงหนาจอแรก
ของระบบเพื่อใหผูกอกําเนิดกรอกรหัสประจําตัวและรหัสผานดังรูปท่ี 1-3 
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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 
 

 

 
 

รูปท่ี 1-3 
 จากรูปท่ี 1-3 ใหผูกอกําเนิดกรอกรหัสประจําตัวหรือเลขประจําตัว 13 หลักในชอง“รหัสประจําตัว

ผูใช” และกรอกรหัสผานในชอง “รหัสผาน” จากน้ันคลิกท่ีปุม   จะปรากฏหนาจอเมนูการทํางาน
ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-4 
 จากรูปท่ี 1-4 เม่ือผูกอกําเนิดดําเนินการเขาสูระบบแลว จะปรากฏหนาจอเมนูรายการ 2 สวน ดังนี ้

1. เลือกรายการ “การดําเนินการเก่ียวกับวัสดุท่ีไมใชแลว (สก.)”  
2. ขอมูลสวนตัว เพื่อใหผูกอกําเนิดเปล่ียนแปลงรายละเอียด ดังนี ้
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1) แกไขขอมูลสวนตัว  เม่ือคลิกท่ีเมนู “แกไขขอมูลสวนตัว” จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 1-5 

 
 

รูปท่ี 1-5 
 จากรูปท่ี  1-5 แสดงรายละเอียดของผูกอกําเนิดท่ีจะสามารถแกไขขอมูลตาง ๆ ได ดังนี้ 

1.  ช่ือโรงงาน 
2.  ช่ือและนามสกุลของทาน 
3.  เลขประจําตัวประชาชน 
4.  หมายเลขโทรศัพท 
5.  โทรสาร 

เม่ือผูกอกําเนิดแกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ีปุม  จากน้ันระบบจะบันทึกขอมูลเขา
สูระบบ 
 
หมายเหตุ  การแกไขขอมูลในหนาจอนี้ สําหรับผูประกอบกิจการโรงงานท่ีสมัครรหัสประจําตัวผูใชทาง
อินเทอรเน็ตเทานั้น 
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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 
 

 
เปล่ียนรหสัผาน เม่ือคลิกท่ีเมนู “เปล่ียนรหัสผาน” จะปรากฏหนาจอดังรูป  2)   

 

 
 

รูปท่ี 1-6 
 จากรูปท่ี 1-6 แสดงหนาจอสําหรับใหผูกอกําเนิดเปล่ียนแปลงรหัสผาน โดยมีชองใหกรอกรายละเอียด 
ดังนี้ 

1. กรอกรหัสผานเดิมท่ีใชเขาสูระบบ 
2. กรอกรหัสผานใหมท่ีตองการเปล่ียนแปลง 
3. ยืนยนัรหัสผานใหมท่ีตองการเปล่ียนแปลง 

จากน้ันใหคลิกท่ีปุม   จากนั้นระบบจะเปล่ียนแปลงรหัสผานใหกับผูกอกําเนิด 
และกลับสูหนาจอแรก 

 
เม่ือผูกอกําเนดิเปล่ียนแปลงขอมูลสวนตัวเรียบรอยแลวสามารถดําเนินการเก่ียวกับวสัดุท่ีไมใชแลว

โดยการคลิกเลือกรายการที่เมนู “การดําเนินการเกี่ยวกับวัสดุท่ีไมใชแลว (สก.)”   จากนั้นจะปรากฏหนาจอ 
ดังรูปท่ี 1-7   
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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 

 
 

 

เมนูสําหรับผูกอกําเนิด 

เมนูสําหรับผูรับกําจัด 

 
รูปท่ี 1-7 
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G01 ขออนุญาตนําวัสดุท่ีไมใชแลวออกนอกบริเวณโรงงานรายป  

 เปนการขออนญุาตนําวัสดุท่ีไมใชแลวออกนอกบริเวณโรงงานรายป เม่ือผูกอกําเนิดเลือกเมนูนี้แลว
ระบบจะแสดงหนาจอเมนูยอยดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-8 

 G1.1 ขออนุญาตฯ รายป (ขอใหมหรือเปล่ียนแปลงรายละเอียด)  

 ผูกอกําเนิดสามารถใชเมนูในกรณดีังนี ้
1)    ตองการขออนุญาตนําวัสดุท่ีไมใชแลวออกนอกบริเวณโรงงานรายป เปนคร้ังแรก 

  2)   ตองการตออายุการขออนุญาตนําวัสดท่ีุไมใชแลวออกนอกบริเวณโรงงานรายป  
แตรายการวัสดุท่ีไมใชแลวหรือผูรับกําจัด/บําบัดเปล่ียนแปลงไป จากรายการในหนงัสือแจงผล (ใบอนุญาต) 
ฉบับเดิม  เม่ือผูกอกําเนิดคลิกเมนูนีแ้ลว จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี 1-9 

 

             7



คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 

 

 
 

รูปท่ี 1-9 
 จากรูปท่ี 1-9  แสดงหนาจอเง่ือนไขในการยื่นขออนุญาต โดยผูกอกําเนิดควรอานเง่ือนไขตาง ๆ  

โดยละเอียด และเม่ือยอมรับขอตกลงใหคลิกท่ีปุม   จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 1-10 
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รูปท่ี 1-10 
 จากรูปท่ี 1-10 แสดงหนาจอท่ีผูกอกําเนิดตองกรอกรายละเอียดการขออนุญาต ซ่ึงประกอบดวย
รายละเอียดดังตอไปนี้ 

1.  วันท่ีเร่ิมตนของการขออนุญาต 
2.  วันท่ีส้ินสุดของการอนุญาต (ไมเกนิ 1 ป)  
3.  จํานวนรายการวัสดุท่ีไมใชแลว  

จากนั้นคลิกท่ีปุม   จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 1-11 
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รูปท่ี 1-11 
 จากรูปท่ี 1-11 ผูกอกําเนิดจะตองกรอกรายละเอียดตาง ๆ ดังตอไปนี ้
 1.  รหัสของเสีย เปนตัวเลข 6 หลัก เชน 160403 หากผูกอกําเนิดไมทราบรหัสของเสีย ใหคลิกท่ีปุม 

 ดานหลังชอง “รหัสของเสีย” เพื่อดูรายละเอียดของรหัสของเสีย 
 2.  ช่ือวัสดุท่ีไมใชแลว (ช่ือวสัดุท่ีไมใชแลว 1 รายการ จะมีผูรับดําเนินการได 3 โรงงาน) 
 3.  รายละเอียดของกิจกรรมที่กอใหเกิดของเสีย 
 4.  เลขทะเบียนโรงงานของผูรับดําเนินการ  
 5.  ปริมาณของเสีย (ตัน) 

 6.  รหัสวิธีกําจัดเปนตัวเลข 3 หลัก หากไมทราบใหคลิกท่ีปุม  หลังคําวา “รหัสวิธีกําจัด” เพื่อ
ตรวจสอบรายละเอียดของรหัสวิธีกําจดั  

 หากมีเอกสารประกอบการพิจารณาใหคลิกท่ีปุม  จะปรากฎหนาจอ
ดังรูปท่ี 1-12 

หมายเหตุ    เอกสารประกอบการพิจารณา หมายถึง ไฟลเอกสารท่ีผูประกอบกจิการโรงงานตองการ
ยื่นเสนอเจาหนาท่ีเพื่อประกอบการพิจารณา เชน เอกสารขอมูลความปลอดภัย (MSDS)  ผังกระบวนการผลิต 
จุดท่ีกอใหเกิดของเสีย และผลการวิเคราะห เปนตน 
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 ผูกอกําเนิดสามารถแนบไฟลเอกสารเพ่ือประกอบการพิจารณา ซ่ึงสามารถดําเนินการตามข้ันตอน  
ดังรูป 

 
 

รูปท่ี1-12 
 จากรูปท่ี 1-12 ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับแนบไฟลเอกสารประกอบการพิจารณา ใหผูกอกําเนิด
แนบไฟลเอกสารเพ่ิมเติมดังข้ันตอนตอไปนี้ 

1. กรอกรายละเอียดเกี่ยวกับไฟลท่ีตองการแนบประกอบการพิจารณา 

 

2. คลิกท่ีปุม เพื่อเลือกไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

3. คลิกท่ีปุม  เพื่อแนบไฟลเอกสารเขาสูระบบ 

4. คลิกท่ีปุม  เพื่อปดหนาจอนี ้

จากนั้นจะปรากฎรายละเอียดดังรูปท่ี 1-11 ใหคลิกท่ีปุม    จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 1-13  
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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 

 
 

รูปท่ี 1-13 
 จากรูปท่ี 1-13 แสดงหนาจอใหผูกอกําเนิดเลือกผลวิเคราะหคาความเขมขนท้ังหมด  ผลวิเคราะหน้ํา

สกัด แนบเม่ือคลิกเลือกวิธีวิเคราะหแลวใหคลิกท่ีปุม   จากนั้นจะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 1-14 
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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 1-14 
จากรูปท่ี  1-14 แสดงหนาจอแสดงรายละเอียดของผลวิ เคราะหความเขมขนท้ังหมด  (Total 

Concentration Analysis) ของวัสดุท่ีไมใชแลวนั้น และชองสําหรับใหผูกอกําเนิดกรอกรายละเอียดตาง ๆ ดังนี้ 
1. วันท่ีวิเคราะห เชน 5/6/2551 (ใสป พ.ศ.) 
2. ช่ือหองปฏิบัติการวิเคราะห 
3. เลขทะเบียนหองปฏิบัติการวเิคราะห 

เลือกเคร่ืองหมายโดยการคลิกท่ีชองเคร่ืองหมาย เชน < > =  ≥  ≤   4. 
5. กรอกปริมาณของสารประกอบ 

เม่ือผูกอกําเนดิกรอกรายละเอียดเรียบรอยแลวใหคลิกท่ีปุม  จากนั้นจะปรากฏหนาจอ     
ดังรูปท่ี 1-15 
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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 

 

 
 

รูปท่ี 1-15 
จากรูปท่ี 1-15 แสดงหนาจอแสดงรายละเอียดของผลวิเคราะหน้ําสกัด (Waste Extraction Test) ของ

วัสดุท่ีไมใชแลวนั้น และชองสําหรับใหผูกอกําเนิดกรอกรายละเอียดตาง ๆ ดังนี้ 
1. วันท่ีวิเคราะห เชน 5/6/2551 (ใสป พ.ศ.) 
2. ช่ือหองปฏิบัติการวิเคราะห  
3. เลขทะเบียนหองปฏิบัติการวเิคราะห 

เลือกเคร่ืองหมายโดยการคลิกท่ีชองเคร่ืองหมาย เชน < > =  ≥  ≤   4. 
5. กรอกปริมาณของสารประกอบ 

 เม่ือผูกอกําเนิดกรอกรายละเอียดเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ีปุม  จะปรากฏรายละเอียดของ
ขอมูลท่ีขออนุญาตดังรูปท่ี 1-16 
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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 
 

 
 

รูปท่ี 1-16 
 จากรูปท่ี 1-16 แสดงหนาจอยืนยันการขออนุญาตนําวัสดุท่ีไมใชแลว ซ่ึงแสดงรายละเอียดของวัสดุท่ี
ไมใชแลวตาง ๆ ซ่ึงมีรายละเอียดท่ีผูกอกําเนิดตองตรวจสอบดังนี้ 
 1.  ในชอง “Lab” ผูกอกําเนิดสามารถคลิกเพื่อดูรายละเอียดของผลวิเคราะหไดโดยการคลิกท่ี “T” 

(Total Concentration Analysis) ดังรูปท่ี 1-17 และ “E” (Waste Extraction Test) จากน้ันจะปรากฏหนาจอผล
วิเคราะห รูปท่ี 1-18  

 
รูปท่ี 1-17 

 

 
รูปท่ี 1-18 
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 2.  ในชอง “ชื่อวัสดุท่ีไมใชแลว” เม่ือคลิกท่ีสัญลักษณ “@” จะปรากฏหนาจอแสดงรายละเอียดของ
กิจกรรมท่ีกอใหเกิดของเสีย ดังรูป 
 

 
รูปท่ี 1-19 

 
 จากรูปท่ี 1-19 แสดงรายละเอียดของวัสดุท่ีไมใชแลว และรายละเอียดของกิจกรรมท่ีกอใหเกิดของเสีย 

3.  ในชอง  “ชื่อวัสดุท่ีไมใชแลว” เม่ือคลิกท่ีสัญลักษณ   จะปรากฎหนาจอแสดงรายละเอียดของ
เอกสารประกอบการพิจารณา ดังรูป 

 
รูปท่ี 1-20 

 
4.  คลิก   เพื่อยืนยันขอมูลวาไดทําสัญญากับผูรับกําจัด/บําบัด วัสดุท่ีไมใชแลวเรียบรอยแลวและ

ขอมูลท่ีแจงทางระบบอิเล็กทรอนิกสเปนความจริงทุกประการ 

5.  คลิกท่ีปุม   เพื่อยื่นคําขออนญุาต จากนั้นจะปรากฏหนาจอดังรูป 
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รูปท่ี 1-21 

 จากรูปท่ี 1-21 แสดงหนาจอยืนยันการเสร็จส้ินข้ันตอนการขออนุญาตนําวัสดุไมใชแลวออกนอก
บริเวณโรงงานพรอมเลขท่ีคําขอ 

หมายเหตุ หากตองการแกไขขอมูล ผูกอกําเนิดสามารถคลิกท่ีปุม    ระบบจะกลับไปท่ี
หนาจอการขออนุญาตในข้ันตอนแรก (รูปท่ี 1-16) เพ่ือใหผูกอกําเนิดตรวจสอบและแกไขรายละเอียดของแต
ละหนาจอ ซ่ึงผูกอกําเนิดสามารถดําเนินการตามขั้นตอนเดิม เม่ือตรวจสอบขอมูลเรียบรอยแลวให คลิกท่ีปุม 

  เพื่อขออนุญาต จากนั้นจะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 1-21 
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G1.2 ขออนุญาตฯ รายป (รายละเอียดคงเดมิ สามารถเปล่ียนแปลงปริมาณได) 

ผูกอกําเนิดสามารถใชเมนูนี้กรณีตองการตออายุการขออนุญาตรายปและรายการวัสดุท่ีไมใชแลว 
คงเดิม  ซ่ึงระบบจะแสดงรายการวัสดุท่ีไมใชแลวท่ีเคยไดรับอนุญาตแลว  ผูกอกําเนิดสามารถเปล่ียนแปลง
ปริมาณได  เม่ือคลิกเมนูนี้แลว จะปรากฏหนาจอ ดังรูปท่ี 1-22 

 

 
 

รูปท่ี 1-22 
 จากรูปท่ี 1-22 ผูกอกําเนิดตองดําเนินการดังตอไปนี้ 

เลือกรายการวัสดุท่ีไมใชแลวท่ีตองการขออนุญาตโดยการ  ท่ีคอลัมน “ลําดับ” ของรายการนั้น 1.  
2.  เปล่ียนแปลง แกไขปริมาณวัสดุท่ีไมใชแลวท่ีตองการตออายุ  
3.  หากมีผลวิเคราะหแบบ Total Concentration Analysis (ผลวิเคราะหคาความเขมขนท้ังหมด) ให   

ในคอลัมนท่ี “Total” เพื่อกรอกผลวิเคราะห  

4.  หากมีผลวิเคราะหแบบ Waste Extraction Test (ผลวิเคราะหน้ําสกัด) ให   ในคอลัมนท่ี “WET” 
เพื่อกรอกผลวิเคราะห 
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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 
 

5.  เลือกวันท่ีส้ินสุดท่ีจะตองการขออนุญาตนําวัสดุท่ีไมใชแลวออกนอกบริเวณโรงงานรายป 
6.  คลิก  เพื่อยืนยันวาไดทําสัญญากับผูรับกําจัด/บําบัดวัสดุท่ีไมใชแลวเรียบรอยแลว และขอมูลท่ี

แจงทางระบบอิเล็กทรอนิกสเปนความจริงทุกประการ  

จากนั้นคลิกท่ีปุม   ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับใหผูกอกําเนิดกรอก 
ผลวิเคราะหตางๆตามท่ีไดเลือก ดังรูป  
 

 
 

รูปท่ี 1-23 
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จากรูปท่ี 1-23 แสดงหนาจอแสดงรายละเอียดของผลวิเคราะหคาเขมขนท้ังหมด (Total Concentration 
Analysis) ซ่ึงผูกอกําเนิดสามารถกรอกรายละเอียดตาง ๆ ได ดังนี้ 

1. วันท่ีวิเคราะห เชน 05/6/2551 (ใสป พ.ศ.) 
2. ช่ือหองปฏิบัติการวิเคราะห 
3. เลขทะเบียนหองปฏิบัติการวเิคราะห 

เลือกเคร่ืองหมายโดยการคลิกท่ีชองเคร่ืองหมาย เชน  < > =  ≥  ≤   4. 
5. กรอกปริมาณของสารประกอบ 

เม่ือผูกอกําเนิดกรอกรายละเอียดเรียบรอยแลวใหคลิกท่ีปุม  จากนั้นจะปรากฏหนาจอดัง
รูป ผลวิเคราะหน้ําสกัดดังรูป 

 

 
 

รูปท่ี  1-24 
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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 
 

จากรูปท่ี 1-24 แสดงหนาจอแสดงรายละเอียดของผลวิเคราะหคาน้ําสกัด (Waste Extraction Test) ซ่ึง 
ผูกอกําเนิดสามารถกรอกรายละเอียดตาง ๆ ได ดังนี้ 

1. วันท่ีวิเคราะห เชน 05/6/2551 (ใสป พ.ศ.) 
2. ช่ือหองปฏิบัติการวิเคราะห 
3. เลขทะเบียนหองปฏิบัติการวเิคราะห 

เลือกเคร่ืองหมายโดยการคลิกท่ีชองเคร่ืองหมาย เชน  < > =  ≥  ≤   4. 
5. กรอกปริมาณของสารประกอบ 

เม่ือผูกอกําเนดิกรอกรายละเอียดเรียบรอยแลวใหคลิกท่ีปุม  จากนั้นจะปรากฏหนาจอดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-25 
จากรูปท่ี  1-25 เม่ือผูกอกําเนดิตรวจสอบรายละเอียดตาง ๆ ใหเรียบรอย ใหคลิกปุม 

จากหนาจอนีผู้กอกําเนิดสามารถดูผลวิเคราะหไดในคอลัมน “Lab” เมื่อผูกอกําเนิด

คลิกท่ีตัวอักษร “T” แลวจะปรากฏหนาจอดังรูป 
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รูปท่ี 1-26 
จากรูปท่ี 1-26 แสดงรายละเอียดของผลวิเคราะหคาความเขมขนท้ังหมด (Total Concentration 

Analysis) และเมื่อคลิกท่ีตัวอักษร “E” ในรูปท่ี 1-21 จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
 

 
รูปท่ี  1-27 

 จากรูปท่ี 1-27 แสดงรายละเอียดของผลวิเคราะหน้ําสกัด (Waste Extraction Test) และเม่ือคลิกท่ี
สัญลักษณ “@” ในรูปท่ี 1-21 จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-28 
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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 
 

จากรูปท่ี 1-28 หากผูกอกําเนิดไดตรวจสอบขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ี  เพ่ือยืนยันขอมูล และ

คลิกท่ีปุม    จากนั้นระบบจะแสดงหนาจอดังรูป  
 

 
 

รูปท่ี 1-29 
 จากรูปท่ี 1-29 แสดงหนาจอการยืนยันเสร็จส้ินข้ันตอนการขออนุญาต ซ่ึงระบบจะออกเลขที่ 
คําขอใหกับผูกอกําเนิด และบอกข้ันตอนท่ีผูกอกําเนิดจะตองปฏิบัติตอไป 
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G02 ขอเปล่ียนแปลง เพิ่มเตมิ ยกเลิก รายการอนุญาต 

 การขอเปล่ียนแปลง เพิ่มเติม ยกเลิก รายการอนุญาตนี้ประกอบดวยเมนยูอย 4 รายการ ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-30 
 จากรูปท่ี 1-30 เม่ือคลิกท่ีเมนู ขอเปล่ียนแปลง เพิ่มเติม ยกเลิก รายการอนุญาต แลว จะปรากฏเมนูยอย 
4 รายการ ดังตอไปนี้ 
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5G2.1 ขออนุญาตเพิ่มเติมรายการฯ (รายการใหม)  

ผูกอกําเนิดสามารถเพิ่มเติมรายการไดในกรณีท่ีเคยขออนุญาตนําวัสดุท่ีไมใชแลวออกนอกบริเวณ
โรงงานมากอน และไดรับอนุญาตแลว  แตตองการเพิ่มรายการวัสดุท่ีไมใชแลวรายการใหมอีก เม่ือผูกอกําเนิด
เลือกเขาสูเมนูนี้ จะปรากฏหนาจอดังรูป 

 
 

รูปท่ี 1-31 
 จากรูปท่ี 1-31 แสดงเง่ือนไขในการยื่นขออนุญาตเพิ่มเติมรายการ เพื่อใหผูกอกําเนิดเกิดความเขาใจ

และสามารถปฏิบัติตามไดอยางถูกตอง หลังจากนั้นใหคลิกท่ีปุม   จะเขาสูหนาจอ
แสดงรายละเอียดของผูกอกําเนิดและรายการเดิมท่ีเคยไดรับอนุญาตแลว ดังรูป 
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รูปท่ี 1-32 
 จากรูปท่ี 1-32 หนาจอจะแบงเปน 2 สวน คือ  

1) รายละเอียดของผูกอกําเนิด 
2) รายการเดิมท่ีไดรับอนุญาต ซ่ึงรายละเอียดประกอบดวย  

- ตารางรายละเอียดของวัสดุท่ีไมใชแลวท่ีเคยไดรับการอนุญาตแลว 
- วันท่ีขออนุญาต 
- เลขท่ีหนังสือแจงผลฯ 
- วันท่ีเร่ิมตนและส้ินสุดการขออนุญาต 
- จํานวนรายการวัสดุท่ีไมใชแลว 

ผูกอกําเนิดจะตองกรอกจํานวนรายการของวัสดุท่ีไมใชแลวท่ีตองการเพิ่มเขาสูระบบ หลังจากนั้นให

คลิกท่ีปุม    จะปรากฏหนาจอดังรูป  

 26 



คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 
 

 
 

รูปท่ี 1-33 
จากรูปท่ี 1-33 แสดงหนาจอที่ผูกอกําเนิดกรอกรายละเอียดของรายการของเสียท่ีตองการเพิ่ม 

ดังตอไปนี้ 

 

 1.  รหัสของเสีย เปนตัวเลข 6 หลัก หากผูกอกําเนิดไมทราบรหัสของเสีย ใหคลิกท่ีปุม  ดานหลัง
ชอง “รหัสของเสีย” เพื่อดูรายละเอียดของรหัสของเสีย 
 2.  ช่ือวัสดุท่ีไมใชแลว  
 3.  รายละเอียดของกิจกรรมท่ีกอใหเกิดของเสีย 
 4.  เลขทะเบียนโรงงานของผูรับดําเนินการ (ซ่ึงสามารถมีผูรับดําเนินการได 3 ราย) 
 5.  ปริมาณของเสีย (ตัน) 

 6.  รหัสวิธีกําจัดเปนตัวเลข 3 หลัก หากไมทราบใหคลิกท่ีปุม  หลังรหัสวิธีกําจัด เพื่อดูรายละเอียด
ของรหัสวิธีกําจัด  

จากนั้นใหคลิกท่ีปุม    จะเขาสูหนาจอเพื่อใหผูกอกําเนิดกรอกผลการวิเคราะห ดังรูป  
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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 

 
 

รูปท่ี 1-34 
จากรูปท่ี 1-34 ผูกอกําเนิดจะตองเลือกประเภทของวิธีวิเคราะหซ่ึงแบงออกเปน 3 ประเภท ไดแก 

- มีผลวิเคราะหความเขมขนท้ังหมด (mg/kg) (Total Concentration Analysis) 
- มีผลวิเคราะหน้ําสกัด (mg/I) (Waste Extraction Test) 
- ไมมีผลวิเคราะห 

เม่ือผูกอกําเนิดเลือกมีผลวิเคราะหความเขมขนท้ังหมด และผลวิเคราะหน้ําสกัดแลว จะปรากฏ 
หนาจอดังรูป 

 28 
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รูปท่ี 1-35 
 จากรูปท่ี 1-35 แสดงหนาจอใหผูกอกําเนิดใสคาผลวิ เคราะหความเขมขนท้ังหมด โดยเลือก
เคร่ืองหมาย เทากับ มากกวา มากกวาหรือเทากับ นอยกวา นอยกวาหรือเทากับในชอง   หลังจากนั้นให
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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 

 
 

รูปท่ี 1-36 
จากรูปท่ี 1-36 แสดงหนาจอใหผูกอกําเนิดใสคาผลวิเคราะหน้ําสกัด (Waste Extraction Test) โดยเลือก

เคร่ืองหมาย เทากับ มากกวา มากกวาหรือเทากับ นอยกวา นอยกวาหรือเทากับในชอง   หลังจากนั้นให

กรอกตัวเลขท่ีเปนปริมาณของผลวิเคราะหนั้น ๆ เม่ือกรอกผลวิเคราะหครบถวนแลวใหคลิกท่ีปุม   
จะปรากฏหนาจอดังรูป 
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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 
 

 

 
 

รูปท่ี 1-37 
จากรูปท่ี  1-37 ผูกอกําเนิดจะตองตรวจสอบรายละเอียดตาง ๆ ใหเรียบรอย หากตรวจสอบแลว พบวา

ขอมูลไมถูกตอง เชน เลขทะเบียนโรงงานของผูรับดําเนินการ ผูกอกําเนิดสามารถเปล่ียนแปลงขอมูล โดยคลิก

ท่ีปุม   จะปรากฏหนาจอท่ีเหมือนกับข้ันตอนการเพิ่มขอมูล จากหนาจอนี้ผูกอกําเนิดสามารถดูผล
วิเคราะหไดในคอลัมน “Lab” เมื่อผูกอกําเนิดคลิกท่ีตัวอักษร “T” แลวจะปรากฏหนาจอดังรูป 

 

 
รูปท่ี 1-38 
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 จากรูปท่ี 1-38 แสดงรายละเอียดของผลวิเคราะหคาความเขมขนท้ังหมด (Total Concentration 
Analysis) และเมื่อคลิกท่ีตัวอักษร “E” ในรูปท่ี 1-37 จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-39 
 จากรูปท่ี 1-39 แสดงรายละเอียดของผลวิเคราะหน้ําสกัด (Waste Extraction Test) และเม่ือคลิกท่ี
สัญลักษณ “@” ในรูปท่ี 1-37 จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 

 

 
 

รูปท่ี 1-40 
หากผูกอกําเนิดไดตรวจสอบขอมูลในรูปท่ี 1-37 เรียบรอยแลว ใหคลิกท่ี  เพื่อยืนยันขอมูล และ

คลิกท่ีปุม    จากนั้นระบบจะแสดงหนาจอดังรูป  
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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 
 

 

 
 

รูปท่ี 1-41 
 จากรูปท่ี 1-41 แสดงหนาจอการยืนยันเสร็จส้ินข้ันตอนการขออนุญาต ซ่ึงระบบจะออกเลขท่ีคําขอให
กับผูกอกําเนิด และบอกข้ันตอนท่ีผูกอกําเนิดจะตองปฏิบัติตอไป 
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คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 

  6G2.2 ขออนญุาตเพิ่มเติมรายการวัสดุท่ีไมใชแลว (รายการคงเดิมสามารถเปล่ียนแปลงปริมาณได)  

ใชในกรณีท่ีเคยมีการอนุญาต แลวตองการขออนุญาตใหมโดยเปล่ียนแปลงเฉพาะปริมาณในรายการ
อนุญาต ซ่ึงสะดวกกับผูกอกําเนิดท่ีไมตองกรอกรายการใหม ท้ังนี้ตองเปนรายการท่ีหมดอายุไปไมเกิน 90 วัน  
เมนูนี้ใชในกรณีท่ีผูกอกําเนิดตองการขออนุญาตเพ่ิมเติมวัสดุท่ีไมใชแลวสําหรับการตออายุ รายการเดิม และ
ผูรับกําจัด/บําบัดรายเดิม แตอาจเปล่ียนแปลงปริมาณหรือไมก็ได ดังรูป 

 

 
 

รูปท่ี 1-42 
จากรูปท่ี 1-42 แสดงขอมูลท่ีเปนขอมูลของผูกอกําเนิด และขอมูลเกี่ยวกับรายการของเสียท่ีเคยขอ

อนุญาตมากอน ผูกอกําเนิดสามารถแกไขเปล่ียนแปลงปริมาณของรายการของเสียได โดยปฏิบัติดังนี้ 
1. คลิก  ท่ีหนารายการของเสียนั้น  
แกไขปริมาณ ในชอง “ปริมาณท่ีขอตออายุ”  2. 
คลิก   เพื่อบอกผลวิเคราะห 3. 

- Total คือ ผลวิเคราะหความเขมขนท้ังหมด (mg/kg) (Total Concentration Analysis) 
- WET คือ ผลวิเคราะหน้ําสกัด (mg/I) (Waste Extraction Test) 

จากนั้นคลิก   เพื่อยืนยนัตามขอตกลงการขออนุญาตฯ จากนั้นใหคลิกท่ีปุม 

 จากนั้นจะปรากฏหนาจอดังรูป 
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รูปท่ี 1-43 
 จากรูปท่ี 1-43 แสดงหนาจอใหผูกอกําเนิดกรอกคาผลวิเคราะหความเขมขนท้ังหมด โดยเลือก

เคร่ืองหมาย เทากับ มากกวา มากกวาหรือเทากับ นอยกวา นอยกวาหรือเทากับในชอง   หลังจากนั้นให

กรอกตัวเลขท่ีเปนปริมาณของผลวิเคราะหนั้น ๆ เม่ือกรอกผลวิเคราะหครบถวนแลวใหคลิกท่ีปุม   
จะปรากฏหนาจอดังรูป 
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รูปท่ี 1-44 
 จากรูปท่ี 1-44 แสดงหนาจอรายละเอียดของวัสดุท่ีไมใชแลว ซ่ึงผูกอกําเนิดสามารถดูผลวิเคราะหได
ในคอลัมน “Lab” เม่ือผูกอกําเนิดคลิกท่ีตัวอักษร “T” ซ่ึงหมายถึง ผลวิเคราะหคาความเขมขนท้ังหมด จะ
ปรากฏหนาจอดังรูป 
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รูปท่ี 1-45 
จากรูปท่ี 1-45 แสดงหนาจอผลวิเคราะหความเขมขนท้ังหมดท่ีผูกอกําเนิดไดกรอกขอมูลเขาสูระบบ 

หากผูกอกําเนิดสามารถดูผลวิเคราะหไดในคอลัมน “Lab” เม่ือผูกอกําเนิดคลิกท่ีตัวอักษร “E” ดังรูปท่ี 1-40 
ซ่ึงหมายถึงผลวิเคราะหน้ําสกัด แลวจะปรากฏหนาจอดังรูป 

 
 

รูปท่ี 1-46 
จากรูปท่ี 1-46 แสดงหนาจอผลวิเคราะหน้ําสกัดท่ีผูกอกําเนิดไดกรอกเขาสูระบบ 
หากผูกอกําเนิดไดตรวจสอบขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ี  เพื่อยืนยันขอมูล และคลิกท่ีปุม  

  จากนั้นระบบจะแสดงหนาจอดังรูป  
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รูปท่ี 1-47 
 จากรูปท่ี 1-47 ระบบจะบันทึกขอมูลและออกเลขท่ีคําขอ พรอมคําแนะนํา เพื่อใหผูกอกําเนิดทราบและ
ปฏิบัติไดอยางถูกตองตอไป 
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 7G2.3 ยกเลิกรายการวัสดุท่ีไมใชแลวท่ีอนญุาตแลว  

เม่ือคลิกท่ีเมนนูี้ ผูกอกําเนดิสามารถยกเลิกรายการวัสดท่ีุไมใชแลวท่ีไดรับอนุญาตแลว ผานทางระบบ 
ซ่ึงรายละเอียดปรากฏ ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-48 

 จากรูปท่ี 1-48 หากผูกอกําเนดิตองการยกเลิกรายการวัสดท่ีุไมใชแลวใหคลิก    ในคอลัมน “ลําดับ” 

ของรายการวสัดุท่ีไมใชแลวท่ีตองการยกเลิก และให   ท่ี “ขอยืนยันวาขอมูลท่ีแจงทางระบบอิเล็กทรอนิกส

เปนความจริงทุกประการ” จากนั้นใหคลิกท่ีปุม   จากนัน้ระบบจะยกเลิกรายการของ
เสียท่ีผูกอกําเนิดไดยกเลิก 
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G2.4 เพิ่มปริมาณท่ีไดรับอนญุาต 

ใชในกรณีท่ีตองการเพิ่มปริมาณ เนื่องจากเม่ือแจงการขนสงแลวปริมาณท่ีแจงใกลจะเกนิจากปริมาณท่ี
ขออนุญาตไว   เม่ือคลิกท่ีเมนูนี้ จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-49 
 จากรูปท่ี 1-49  ใชในกรณีท่ีผูกอกําเนิดตองการเพิ่มปริมาณวัสดุท่ีไมใชแลว สําหรับรายการวัสดุเดิม
และผูรับกําจัดรายเดิม โดยกรอกปริมาณเฉพาะท่ีขอเพิ่มเติมเทานั้น เชน เดิมขอไว 200 ตัน และตองการขอเพิ่ม

อีก 50 ตัน ดังนั้น ผูกอกําเนิดตองคลิก   ในชอง “ลําดับ” หนารายการวัสดุท่ีไมใชแลวนั้น และกรอกเฉพาะ

ปริมาณท่ีขอเพิ่มเติมเทานั้น จากนั้นผูกอกําเนิดจะตองคลิก   ท่ี “ขอยืนยันขอมูลท่ีแจงทางระบบ
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รูปท่ี 1-50 
 จากรูปท่ี 1-50 ระบบจะบันทึกขอมูลและออกเลขท่ีคําขอ พรอมคําแนะนํา เพ่ือผูกอกําเนิดทราบและ
ปฏิบัติไดอยางถูกตองตอไป 
 

G03 ตรวจสอบผลการพิจารณาและพิมพหนังสือแจงผลการพิจารณา (กรณีผาน net) 

เ ม่ือ ผูกอกํ า เนิดไดขออนุญาตนํ าวัสดุ ท่ีไมใชแลวออกนอกบริเวณโรงงานเ รียบรอยแลว   
ผูกอกําเนิดสามารถตรวจสอบสถานะของใบอนุญาตนั้นได  โดยการคลิกท่ีเมนู “ตรวจสอบผลการพิจารณา

และพิมพหนังสือแจงผลการพิจารณา (กรณีผาน net)” เมื่อคลิกเมนูนี้แลว ปรากฏหนาจอดังรูป 

 
รูปท่ี 1-51 
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 จากรูปท่ี 1-51 แสดงหนาจอรายละเอียดของใบอนุญาตใบลาสุดท่ีมีการขออนุญาตซ่ึงประกอบดวย
รายละเอียดตาง ๆ ดังตอไปนี ้

1. เลขท่ีคําขอ 
2. ชนิดคําขอ 

- รายป 
- เพิ่มเติมรายการ 
- ยกเลิกรายการ 
- เพิ่มเติมปริมาณ 

3. วันท่ีขออนุญาต 
4. วันท่ีเร่ิมตนและวนัท่ีส้ินสุดการขออนุญาต 
5. สถานะคําขอ  ซ่ึงสถานะคําขอตาง ๆ มีรายละเอียดดังนี ้

-  รอการยืนยันจากผูรับดําเนินการ  สถานะนี้เกิดข้ึนเม่ือผูกอกําเนิดขออนุญาตนําวัสดุท่ีไมใช
แลวออกนอกบริเวณโรงงานกับระบบ  จากน้ันระบบจะสงขอมูลใหแกผูรับกําจัด/บําบัด จากน้ันผู
กอกําเนิดจะตองรอการตอบรับจากผูรับกําจัด/บําบัด  หากผูรับกําจัด/บําบัดไมตอบรับภายใน 3 วัน ผู
กอกําเนิดจะตองยื่นขออนุญาตใหม 

-  ไมไดรับการยืนยันจากผูรับดําเนินการ  สถานะนี้เกิดข้ึนเม่ือผูรับกําจัด/บําบัดไมยืนยันตอบ
รับการเปนผูรับกําจัด/บําบัดใหกับผูกอกําเนิด 

-  อยูระหวางการพิจารณาจากเจาหนาท่ี  สถานะนี้เกิดข้ึนเม่ือผูรับกําจัด/บําบัดยืนยันตอบรับ
การเปนผูรับกําจัด/บําบัดใหกับผูกอกําเนิดแลว ระบบจะสงคําขออนุญาตใหนั้นใหกับอุตสาหกรรม
จังหวัดเพื่อพิจารณาตอไป  

-  คําขอถูกถอนหรือยกเลิก  สถานะนี้เกิดข้ึนเม่ือผูรับกําจัด/บําบัดยืนยันตอบรับการเปนผูรับ
กําจัด/บําบัดใหกับผูกอกําเนิดแลว   แตเจาหนาท่ีพิจารณาถอนหรือยกเลิกคําขอน้ัน ๆ ซ่ึงจะมีเหตุผล
ระบุใหผูกอกําเนิดทราบดวย 

- ไมไดรับการอนุญาตจาก กรอ. สถานะนี้เกิดข้ึนเม่ือผูรับกําจัด/บําบัดยืนยันตอบรับการเปน
ผูรับกําจัด/บําบัดใหกับผูกอกําเนิดแลว  แตเจาหนาท่ีพิจารณาวาเอกสารไมเพียงพอ หรือ ไมอนุญาตคํา
ขออนุญาตนั้น 

- ไดรับการอนุญาตจาก กรอ. สถานะนี้เกิดข้ึนเม่ือผูรับกําจัด/บําบัดยืนยันตอบรับการเปนผูรับ
กําจัด/บําบัดใหกับผูกอกําเนิดแลว  และเจาหนาท่ีพิจารณายืนยันอนุญาตคําขออนุญาตนั้น 

-  คําขอกรอกขอมูลไมสมบูรณ (ไมไดยืนยัน) สถานะนี้เกิดข้ึนเม่ือขอมูลท่ีผูกอกําเนิดกรอก
เขาสูระบบไมครบถวนสมบูรณ 
6. จํานวนรายการวัสดุท่ีไมใชแลว 
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ตารางรายละเอียดของวัสดุท่ีไมใชแลว ประกอบดวย  ลําดับท่ี  รหัสของเสีย HAZ   ช่ือวัสดุท่ี
ไมใชแลว ปริมาณ วิธีกําจัด ผูรับดําเนินการ ผลการยืนยัน ซ่ึงผลการยืนยันมีรายละเอียดดังตอไปนี้  

-  รอการยืนยันจากผูรับดําเนินการ  สถานะนี้เกิดข้ึนเม่ือผูกอกําเนิดขออนุญาตนําวัสดุท่ีไมใช
แลวออกนอกบริเวณโรงงานกับระบบ  จากน้ันระบบจะสงขอมูลใหแกผูรับกําจัด/บําบัด จากน้ันผู
กอกําเนิดจะตองรอการตอบรับจากผูรับกําจัด/บําบัด  หากผูรับกําจัด/บําบัดไมตอบรับภายใน 3 วัน ผู
กอกําเนิดจะตองยื่นขออนุญาตใหม 

-  ผูรับดําเนินการยืนยันรับ  สถานะนี้เกิดข้ึนเม่ือผูรับกําจัด/บําบัดยืนยันตอบรับการเปนผูรับ
กําจัด/บําบัดใหกับผูกอกําเนิดแลว 

-  ผูรับดําเนินการยืนยันไมรับ  สถานะนี้เกิดขึ้นเม่ือผูรับกําจัด/บําบัดยืนยันไมตอบรับการเปน
ผูรับกําจัด/บําบัดใหกับผูกอกําเนิด 

-  เอกสารไมเพียงพอ สถานะน้ีเกิดข้ึนเม่ือผูรับกําจัด/บําบัดยืนยันตอบรับการเปนผูรับกําจัด/
บําบัดใหกับผูกอกําเนิดแลว  และเจาหนาท่ีพิจารณาวาเอกสารที่ผูกอกําเนิดสงไปไมเพียงพอ  ผู
กอกําเนิดจะตองดําเนินการขออนุญาตใหม 

- ไมอนุญาต สถานะน้ีเกิดข้ึนเม่ือผูรับกําจัด/บําบัดยืนยันตอบรับการเปนผูรับกําจัด/บําบัด
ใหกับผูกอกําเนิดแลว  แตเจาหนาท่ีพิจารณาไมอนุญาตคําขออนุญาตนั้น   

-  อนุญาต  สถานะน้ีเกิดข้ึนเม่ือผูรับกําจัด/บําบัดยืนยันตอบรับการเปนผูรับกําจัด/บําบัดใหกับ
ผูกอกําเนิดแลว  และเจาหนาท่ีพิจารณาอนุญาตคําขออนุญาตนั้น 

-  คําขอไมสมบูรณ สถานะนี้เกิดข้ึนเม่ือขอมูลท่ีผูกอกําเนิดกรอกเขาสูระบบไมครบถวน
สมบูรณ 

ซ่ึงผูกอกําเนิดสามารถคลิกท่ีสัญลักษณ “@” ดานหลังช่ือวัสดุท่ีไมใช จะปรากฏขอมูล
รายละเอียดของกิจกรรมใหเกิดของเสีย ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-52  
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จากนั้น เม่ือคําขอไดรับการอนุญาตแลวผูกอกําเนิดสามารถพิมพหนังสือแจงผลฯ ไดโดยคลิกท่ีปุม 

  ซ่ึงแสดงตัวอยาง ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-53 
จากรูปท่ี 1-53 แสดงตัวอยางหนังสือแจงผลการพิจารณาประกอบดวยรายละเอียดตาง ๆ เกี่ยวกับ    

การขออนุญาต 
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G04 แจงการขนสงวัสดุท่ีไมใชแลว (ท่ีไมอันตราย) ออกนอกบริเวณโรงงาน 

 หากผูกอกําเนดิไดรับอนุญาตเกี่ยวกับวัสดท่ีุไมใชแลวเรียบรอยแลว  เม่ือมีการขนสงวัสดุท่ีไมใชแลว 
(ท่ีไมเปนอันตราย)  ออกนอกบริเวณโรงงาน ผูกอกําเนดิตองแจงการขนสงท่ีเมนูนี ้เม่ือคลิกท่ีเมนนูี้แลว จะ
ปรากฏหนาจอดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-54 
 จากรูปท่ี 1-54 จะปรากฏรายละเอียดของผูกอกําเนดิใหผูกอกําเนดิกรอกรายละเอยีดตาง ๆ ดังนี้ 
 1.  เลือกเลขท่ีหนังสือแจงผล ท่ีตองการแจงการขนสงวสัดุท่ีไมใชแลว   

2.  กําหนดวนัท่ีท่ีตองการขนออกนอกบริเวณโรงงาน ซ่ึงตองอยูในชวงเวลาของใบอนุญาต 
3.  คลิก   เพื่อเลือกรายการของวัสดุท่ีไมใชแลวท่ีตองการแจงการขนสง 

 4.  กรอกปริมาณท่ีขนสง (กโิลกรัม)   
5.  คลิก  เพื่อยืนยันขอมูลท่ีแจงทางระบบอิเล็กทรอนิกส 
 

เม่ือกรอกรายละเอียดเสร็จแลวให   เพือ่ยืนยนัขอมูล และใหคลิกท่ีปุม    
จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
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รูปท่ี 1-55 
 จากรูปท่ี 1-55 ผูกอกําเนิดจะตองตรวจสอบรายละเอียดตาง ๆ ใหถูกตอง เพราะไมสามารถยอนกลับมา

ทําข้ันตอนนี้ไดอีก หากตรวจสอบเรียบรอยใหคลิกท่ีปุม  เพื่อบันทึกขอมูลจากนั้นจะปรากฏ
หนาจอ ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-56 

จากรูปท่ี 1-56 แสดงเลขท่ีอางอิง จากนั้นใหคลิกปุม  เพือ่พิมพ 
ใบแจงขนสง ดังรูป 
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รูปท่ี 1-57 
ท้ังนี้ผูกอกําเนดิสามารถดูประวัตกิารแจงขนสงได  ดังนี ้
1. ประวัติการแจงขนสงในรอบ 50 วัน  ดังรูป 

 

 
 

รูปท่ี 1-58 
 จากรูปท่ี 1-58 เม่ือคลิกท่ีเลขท่ีอางอิงจะปรากฏใบกํากับการขนสงท่ีไมใชแลว และผูกอกําเนิดสามารถ
ส่ังพิมพได ดังรูป 
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รูปท่ี 1-59 
 จากรูปท่ี 1-59แสดงใบกํากับการขนสงท่ีไมใชแลว (ไมอันตราย) จากอุตสาหกรรม 
 2.  ดูประวัตกิารแจงขนสงท้ังหมด (ตามเง่ือนไขที่กําหนด) ดังรูป 

 

 
 

รูปท่ี 1-60 
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จากรูปท่ี 1-60 ผูกอกําเนิดสามารถกําหนดเงื่อนไขในการคนหาได ดังตอไปนี ้
1.  หมายเลขอางอิง 
2.  เลขท่ีหนังสือแจงผลฯ 
3.  วันท่ีเร่ิมตนหรือวันท่ีส้ินสุดของรายงาน 
4.  วันท่ีเร่ิมตนหรือวันท่ีส้ินสุดการขนออก 
5.  เลขทะเบียนโรงงานของผูรับกําจัด 
6.  รหัสของเสีย 
7.  ช่ือวัสดุท่ีไมใชแลว 
8.  ปริมาณท่ีขนสง (กิโลกรัม) 

จากนั้นคลิกท่ีปุม   จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-61 
 จากรูปท่ี 1-61  แสดงรายละเอียดประวัติการแจงขนสงท้ังหมดท่ีผูกอกําเนิดเคยแจง และเม่ือคลิกท่ี
เลขที่อางอิงจะปรากฏใบกํากับการขนสงท่ีไมใชแลวโดยผูกอกําเนิดสามารถสั่งพิมพได ซ่ึงจะปรากฏหนาจอ 
ดังรูป  
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รูปท่ี 1-62 
 จากรูปท่ี 1-62 แสดงใบกํากับการขนสงวัสดท่ีุไมใชแลว (ไมอันตราย) จากอุตสาหกรรม 
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G05 แจงการขนสงของเสียอันตรายออกนอกบริเวณโรงงาน (Manifest) 

 หากผูกอกําเนดิไดรับอนุญาตเกี่ยวกับวัสดท่ีุไมใชแลวเรียบรอยแลว  เม่ือมีการขนสงวัสดุท่ีไมใชแลว 
(ท่ีเปนอันตราย)  ออกนอกบริเวณโรงงาน ผูกอกําเนิดตองแจงการขนสงท่ีเมนูนี ้เม่ือคลิกท่ีเมนูนีแ้ลว จะปรากฏ
หนาจอดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-63 
จากรูปท่ี 1-63 เปนหนาจอแสดงขอมูลผูกอกําเนิดและรายละเอียดของเสียอันตราย ผูกอกําเนิดจะตอง

กรอกรายละเอียดตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
1. เลือกหนังสือแจงผล โดยคลิกท่ี    เพื่อเลือกหนังสือแจงผล 
2. หมายเลขใบกาํกับการขนสง 
3. วันท่ีและเวลาท่ีขนออกนอกบริเวณโรงงาน 
4. เลขประจําตัวผูขนสง 
5. พาหนะท่ีใชในการขนสง โดยสามารถคลิกเลือกท่ี   
6. เลขทะเบียนพาหนะท่ีใชในการขนสง 
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7. คลิก  เพื่อเลือกรายการของวัสดุท่ีไมใชแลว 
8. ปริมาณท่ีตองการแจงการขนสง 
9. หากปริมาณไมชัดเจนแนนอนใหคลิก  เพื่อระบุวาเปนคาประมาณ 

10. ภาชนะบรรจุ หากไมทราบใหคลิกท่ี   
11. จํานวนภาชนะบรรจุ 
หลังจากนัน้ผูกอกําเนดิจะตองคลิก  เพือ่ยืนยนัวาขอมูลเปนความจริง และคลิกท่ีปุม 

  จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-64 
 จากรูปท่ี 1-64 แสดงขอความเตือนใหผูกอกําเนิดตรวจสอบขอมูลใหถูกตอง เม่ือตรวจสอบขอมูล 

ตาง ๆ เรียบรอยแลวใหคลิกท่ีปุม  จากนั้นจะปรากฏหนาจอดังรูป 
 

 
รูปท่ี 1-65 

จากรูปท่ี 1-65 แสดงเลขท่ีอางอิงท่ีระบบออกใหอัตโนมัติ และรายละเอียดตาง ๆ ผูกอกําเนิด 
ควรทราบ โดยผูกอกําเนิดสามารถพิมพใบกํากับการขนสงของเสียอันตรายได ตัวอยางแสดงดังรูป 
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รูปท่ี 1-66 
จากรูปท่ี 1-66 แสดงหนาจอของใบกํากับการขนสง ซ่ึงประกอบดวยรายละเอียดตาง ๆ ท่ี 

ผูกอกําเนิดไดกรอกขอมูลไวตั้งแตเร่ิมแรกจนส้ินสุดกระบวนการ  
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G06 ขอขยายระยะเวลาในการกักเก็บส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลวในบริเวณโรงงาน (สก.1) 

 เม่ือผูกอกําเนิดเลือกเมนู ขอขยายระยะเวลาในการกักเก็บส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลวในบริเวณ
โรงงาน (สก.1)  จะเขาสูหนาจอท่ีมี 2 เมนูยอย ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-67 
 

1) บันทึกคําขอสก.1  
เม่ือคลิกเมนูนี ้จะปรากฏรายละเอียดของผูกอกําเนดิ และรายละเอียดของการขอขยายระยะเวลา 

ดังรูป 
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รูปท่ี 1-68 
จากรูปท่ี 1-68 แสดงหนาจอนี้ท่ีใหผูกอกําเนิดกรอกรายละเอียดตาง ๆ ดงัตอไปนี ้
1. วันท่ีเร่ิมตนและวนัท่ีส้ินสุดในการขยายระยะเวลากักเก็บส่ิงปฏิกูลและวัสดุท่ีไมใชแลว 
2. จํานวนรายการวัสดุท่ีไมใชแลว 
3. ความจําเปนในการขอขยายระยะเวลา  

จากนั้นใหคลิกท่ีปุม  จะเขาสูหนาจอเพื่อยนืยันความถูกตองของขอมูลดังรูป 
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รูปท่ี 1-69 
 จากรูปท่ี 1-69 ผูกอกําเนิดจะตองกรอกรายละเอียดตาง ๆ ดังตอไปนี้  

1. รหัสของเสีย 
2. ช่ือวัสดุท่ีไมใชแลว 
3. ปริมาณ (ตัน) 
4. ลักษณะของภาชนะบรรจุ   

5.    คลิก   เพื่อยืนยันขอมูลท่ีขออนุญาต และคลิกท่ีปุม  
ในสวนของชอง “เลขท่ีคําขอ” ผูกอกําเนิดไมสามารถกรอกขอมูลได เนื่องจากระบบจะออกเลขท่ี 

คําขอใหอัตโนมัติ และเม่ือคลิกท่ีปุม   เรียบรอยแลว จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
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รูปท่ี 1-70 
จากรูปท่ี 1-70 เปนหนาจอน้ีแสดงเลขที่คําขอ และระบบไดบันทึกขอมูลและออกเลขท่ีคําขอใหกับผู

กอกําเนิดเรียบรอยแลว 
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2) ตรวจสอบสถานะ สก.1 
 เม่ือผูกอกําเนิดเลือกเมนู ตรวจสอบสถานะ สก.1 แลวจะปรากฏหนาจอแสดงรายละเอียดตาง ๆ ของคํา
ขอขยายระยะเวลา และสถานะของ สก.1 ดังรูป 

 

 
 

รูปท่ี 1-71 
จากรูปท่ี 1-71 แสดงสถานะของ สก.1 เปนรายละเอียดแบบยอของ สก.1 ซ่ึงผูกอกําเนิดสามารถดู

รายละเอียดแบบละเอียดไดโดยคลิกท่ีคําวา “รายละเอียด” ดังรูป 
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รูปท่ี 1-72 
 จากรูปท่ี 1-72 แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ 

- รหัสของเสีย 
- ช่ือวัสดุท่ีไมใชแลว 
- ปริมาณของเสีย (ตัน) 
- ลักษณะของภาชนะบรรจ ุ
- สถานะ 
ซ่ึงผูกอกําเนิดสามารถพิมพรายงานไดเม่ือสถานะของ สก.1 นั้น ไดรับการอนุมัติแลว โดยคลิกท่ีปุม 

 ซ่ึงจะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
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รูปท่ี 1-73 
 จากรูปท่ี 1-73 ผูกอกําเนิดสามารถกรอกแบบขอขยายระยะเวลาในการกักเก็บส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไม
ใชแลวในบริเวณโรงงาน (สก.1) เพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน 
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G07 แตงตั้งตวัแทน (โดยผูกอกําเนิด) 

เม่ือผูกอกําเนดิคลิกท่ีเมนูแตงต้ังตัวแทน (โดยผูกอกําเนดิ) จะปรากฏหนาเมนู ซ่ึงมีเมนูยอย 4 รายการ 
ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-74 
 

 1. แตงตั้งตัวแทน  

ผูกอกําเนิดสามารถแตงต้ังตัวแทนผูรวบรวมและขนสงไดโดยคลิกท่ีเมนู “บันทึกการแตงตั้งตัวแทน” 
ซ่ึงเม่ือคลิกท่ีเมนูนี้แลวจะปรากฏหนาจอที่แสดงรายละเอียดของผูกอกําเนิด และรายละเอียดในการขอแตงต้ัง 
ดังรูป 
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รูปท่ี 1-75 
 จากรูปท่ี 1-71 แสดงรายละเอียดของผูกอกําเนิดและรายละเอียดเกี่ยวกับการแตงตั้งตัวแทนในการ
ขนสง ซ่ึงผูกอกําเนิดตองกรอกรายละเอียดตาง ๆ ดังตอไปนี้ 

1. เลขประจําตัว 13 หลักของผูถูกแตงต้ัง (โดยกรอกเฉพาะตัวเลข 9 หลัก) 
2. วันท่ีเร่ิมการแตงต้ัง 
3. วันท่ีส้ินสุดของการแตงต้ัง  

จากนั้นคลิกท่ีปุม   จะเขาสูหนาจอตัวอยางหนังสือแตงต้ัง ดังรูป 
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รูปท่ี 1-76 
 จากรูปท่ี 1-76 แสดงตัวอยางหนังสือแตงตั้งตัวแทน เปนการสรุปรวมรายละเอียดตาง ๆ ผูกอกําเนิด

ควรตรวจสอบรายละเอียดอีกคร้ัง แลวหลังจากนั้นใหคลิกท่ีปุม   จะปรากฏ
หนาจอเพื่อแสดงการบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว ดังรูป 
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รูปท่ี 1-77 
 จากรูปท่ี 1-77 แสดงใหผูใชทราบวาระบบไดบันทึกขอมูลการแตงต้ังตัวแทนเรียบรอยแลว 
 
  

 64 



คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 
 

2. ยกเลิกตัวแทนและการลบตัวแทน  
 เม่ือคลิกท่ีเมนนูี้แลว ผูกอกําเนิดสามารถดําเนินการได 2 แบบ คือ 

-    การยกเลิกตัวแทน    
ผูกอกําเนิดจะยกเลิกตัวแทนในกรณีท่ี ผูรวบรวมและขนสงท่ีผูกอกําเนิดไดแตงต้ังนั้นไดตอบรับการ

เปนตัวแทนผูรวบรวมและขนสงแลวเทานั้น หากผูรวบรวมและขนสงยังไมตอบรับการเปนตัวแทน และผู
กอกําเนิดตองการยกเลิก จะใชการลบตัวแทน  โดยผูกอกําเนิดสามารถยกเลิกตัวแทนท่ีไดแตงต้ังเปนผูรวบรวม
และขนสง ดังรูป 

 

 
 

รูปท่ี 1-78 
 จากรูปท่ี 1-78 แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับผูขนสงท่ีไดถูกแตงต้ังข้ึนโดยผูกอกําเนิด ซ่ึงผูกอกําเนิด
สามารถยกเลิกโดยการคลิกท่ีคําวา “ยกเลิก”  

จากนั้นจะเขาสูหนาจอแสดงรายละเอียดของตัวแทนท่ีจะถูกยกเลิกนัน้ ดังรูป 
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รูปท่ี 1-79 
จากรูปท่ี 1-79 แสดงใหผูกอกําเนิดไดตรวจสอบยืนยันความถูกตองของขอมูล หากตองการยกเลิก ให

คลิกท่ีปุม    จากน้ันเขาสูหนาจอแสดงวาผูกอกําเนิดไดยกเลิกตัวแทนการขนสงเรียบรอยแลว 
ดังรูป 
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รูปท่ี 1-80 
 จากรูปท่ี 1-80 แสดงหนาจอที่ระบบไดบันทึกขอมูลการยกเลิกตัวแทนผูรวบรวมและขนสงเรียบรอย
แลว 
 

- การลบตัวแทน   
ผูกอกําเนิดจะลบตัวแทนไดในกรณีท่ี ผูกอกําเนิดแตงต้ังตัวแทนผูรวบรวมและขนสงแลว  แตผู

รวบรวมและขนสงท่ีแตงตั้งนั้น ยังไมไดตอบรับการเปนตัวแทน โดยผูกอกําเนิดสามารถลบตัวแทนท่ีได
แตงต้ังเปนผูรวบรวมและขนสง  ดังรูป 
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รูปท่ี 1-81 
 จากรูปท่ี 1-81 แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับผูขนสงท่ีไดถูกแตงต้ังข้ึนโดยผูกอกําเนิด ซ่ึงผูกอกําเนิด
สามารถลบตัวแทนไดโดยการคลิกท่ีคําวา “ลบ” หลังจากนั้นจะเขาสูหนาจอแสดงรายละเอียดของตัวแทนท่ีจะ
ถูกลบนั้น ดังรูป 
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รูปท่ี 1-82 
จากรูปท่ี 1-82 แสดงใหผูกอกําเนิดไดตรวจสอบยืนยันวาตองการลบตัวแทนขนสงนั้น หากตองการลบ 

ใหคลิกท่ีปุม  และเขาสูหนาจอแสดงวาผูกอกําเนิดไดลบตัวแทนการขนสงนั้นออกจาก
ระบบเรียบรอยแลว ดังรูป 
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รูปท่ี 1-83 
 จากรูปท่ี 1-83 แสดงหนาจอที่ระบบไดบันทึกขอมูลการลบขอมูลตัวแทนเรียบรอยแลว 
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3. คนหาตัวแทน  
เม่ือคลิกท่ีเมนนูี้จะปรากฏหนาจอดังรูป  ซ่ึงประกอบดวยชองวางเพื่อใหผูกอกําเนดิกรอกรายละเอียดท่ี

ตองการคนหา  ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-84 
 จากรูปท่ี 1-84 แสดงหนาจอสําหรับใหผูกอกําเนิดกรอกขอมูลดังตอไปนี้ 

1. ช่ือ 
2. หมายเลขประจําตัว 13 หลัก 
3. เลขทะเบียนโรงงาน 
4. จังหวดั 
โดยผูกอกําเนิดสามารถเลือกกรอกชองใดชองหนึ่ง โดยท่ีแตละชองนั้นสามารถใสเปนคํา หรือ เปน

ตัวอักษรตัวเดียว และผูกอกําเนิดสามารถจะใสขอมูลในทุกชอง  หลังจากใสขอมูลแลวใหคลิกท่ีปุม    
ระบบจะแสดงขอมูลดังรูป 
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รูปท่ี 1-85 
 จากรูปท่ี 1-85 แสดงรายละเอียดตาง ๆ ท่ีผูกอกําเนิดกรอกลงในหนาคนหา ซ่ึงขอมูลจะแสดง
รายละเอียดตาง ๆ เชน หมายเลขประจําตัว 13 หลัก เลขทะเบียนโรงงาน ช่ือของผูรับแตงต้ัง วันท่ีแตงต้ังวันท่ี
ส้ินสุดการแตงต้ัง และสถานะของการแตงต้ัง 
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4. ตรวจสอบสถานะตัวแทน  
เม่ือผูกอกําเนดิแตงต้ังตัวแทนเรียบรอยแลว ผูกอกําเนิดสามารถตรวจสอบสถานะไดโดยการคลิกท่ี

เมนู “ตรวจสอบสถานะตัวแทน” เม่ือคลิกท่ีเมนูนีแ้ลว จะปรากฏหนาจอดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-86 
 จากรูปท่ี  1-86 แสดงรายละเอียดตาง ๆ ดังตอไปนี ้

- เลขท่ีคําขอ 
- หมายเลขประจําตัว 13 หลัก 
- เลขทะเบียนโรงงาน 
- ช่ือโรงงานหรือช่ือของผูประกอบการ 
- วันท่ีแตงต้ังและวันท่ีส้ินสุด 
- สถานะตัวแทน 
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G08 รายงานประจําป (สก.3)  

 เปนรายงานประจําป (สก.3) ซ่ึงสรุปรายละเอียดของรายการส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลว สําหรับผู
กอกําเนดิส่ิงปฏิกูลหรือวัสดท่ีุไมใชแลว ในปตาง ๆ ผูกอกําเนิดสามารถเขาท่ีเมนู “รายงานประจําป (สก.3)”   
เม่ือคลิกท่ีเมนนูี้แลว จะปรากฏหนาจอดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-87 

 จากรูปท่ี 1-87 ผูกอกําเนิดตองเลือกป พ.ศ.    ท่ีตองการเพิ่มรายละเอียดส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ี

ไมใชแลว สําหรับผูกอกําเนิดส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลว (สก.3) จากนั้นคลิกท่ีปุม   จากนั้นจะ
ปรากฏหนาจอ ดังรูป 
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รูปท่ี 1-88 
จากรูปท่ี 1-88 แสดงรายละเอียดตาง ๆ ของรายงานประจําป หากผูกอกําเนิดยังไมเคยเพิม่ขอมูล

รายละเอียดลงไป สามารถคลิกท่ีคําวา “เพิ่มรายละเอียด” เพื่อเพ่ิมรายละเอียดเก่ียวกับส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใช
แลวและวิธีกําจัด ซ่ึงเปนเอกสารลําดับท่ี 1 จากนั้นจะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
 
 

 
รูปท่ี 1-89 

 
  
 
 
 

รูปท่ี 1-89 
 

จากรูปท่ี 1-89 ผูกอกําเนิดจะตองกรอกรายละเอียดตาง ๆ ดังนี้คือ  

 

1. รหัสของเสีย  หากผูกอกําเนดิไมทราบรหสัของเสียใหคลิกท่ีปุม  เพื่อดูรายละเอียดของรหัส
ของเสีย ดังรูป 

             75



คูมือการใชงานสําหรับผูกอกําเนิด 

 
 

รูปท่ี 1-90 
 

2. ช่ือและคําบรรยายของวัสดุท่ีไมใชแลว 
3. ปริมาณของวสัดุท่ีไมใชแลว 
4. หนวย 

5. วิธีการกําจดั หากผูกอกําเนดิไมทราบรหัสวิธีการกําจดัใหคลิกท่ีปุม   เพื่อดูขอมูลของรหัส
วิธีการกําจดั ดังรูป  

 

 
 

รูปท่ี 1-91 
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6. ผูขนสง/จัดการ  

เม่ือกรอกรายละเอียดตาง ๆ เรียบรอยแลว หลังจากนัน้ใหคลิกท่ีปุม   จะปรากฏหนาจอ 
ดังรูป 

 

 
 

รูปท่ี 1-92 
 

 จากรูปท่ี 1-92 ระบบจะมีขอความเตือนวาระบบไดบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว หลังจากนั้นคลิกท่ีปุม  

   จะปรากฏหนาจอดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-93 
จากรูปท่ี 1-93 เปนข้ันตอนท่ีผูกอกําเนิดจะตองกรอกรายละเอียดตาง ๆ ดังนี ้
1.  รายละเอียดเก่ียวกับไฟลท่ีแนบ โดยรายละเอียดของไฟลประกอบดวย  
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-   แนบแผนผังการไหลของกระบวนการผลิตและแหลงท่ีมาของส่ิงปฏิกูล หรือวัสด ุ
ท่ีไมใชแลว (เอกสารลําดับท่ี 2) 

-   แนบแผนผังแสดงสถานท่ีเก็บ คัดแยก และจัดการภายในโรงงาน (เอกสารลําดับท่ี 3) 
-   แผนการปองกันอุบัติภยัเพ่ือตอบสนองเหตุฉุกเฉิน (เอกสารลําดับท่ี 6) 

2.  ระบุไฟลท่ีตองการ โดยการคลิกท่ีปุม  เพื่อเลือกไฟลจากในเคร่ือง  

เม่ือเลือกไฟลเรียบรอยแลวใหคลิกท่ีปุม  จะปรากฏหนาจอดังรูป 
 
 
 
 

 
 

รูปท่ี 1-94 
 จากรูปท่ี 1-94 ผูกอกําเนิดจะตองเพิ่มรายละเอียดปริมาณและความเขมขนของของเสีย โดยคลิกคําวา 
“เพ่ิมรายละเอียด” จากนั้นจะปรากฏหนาจอเพื่อใหกรอกรายละเอียดตาง ๆ ดังรูป 
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รูปท่ี 1-95 
 จากรูปท่ี 1-95 ผูกอกําเนิดจะตองกรอกรายละเอียดตาง ๆ ไดแก  

1. รหัสของเสีย 
2. ช่ือและคําบรรยาย 
3. ปริมาณ (ตัน) 
4. ความเขมขน  

จากนั้นคลิกท่ีปุม  เพื่อเพ่ิมรายละเอียด และคลิกท่ีปุม   เพื่อออกจากหนาจอนี้ 
หลังจากนัน้ระบบจะแสดงขอความใหผูใชทราบวาบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว  ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-96 

 

 จากรูปท่ี 1-96 เม่ือบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ีปุม  จะปรากฏหนาจอ 
ดังรูป 
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รูปท่ี 1-97 

จากรูปท่ี 1-97 เม่ือตรวจสอบขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ีปุม  จะเขาสูหนาจอ
สําหรับกรอกรายละเอียดเกี่ยวกับผูดําเนินการรวบรวม ขนสง บําบัด และกําจัดส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลว 
ซ่ึงเปนเอกสารลําดับท่ี 5 ดังรูป 
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รูปท่ี 1-98 
 จากรูปท่ี 1-98 แสดงหนาจอที่ผูกอกําเนิดจะตองกรอกรายละเอียดตาง ๆ ไดแก  

1. ช่ือ 
2. หมายเลขประจําตัว 13 หลัก  
3. ท่ีอยู 
4. โทรศัพท 
5. โทรสาร 
6. วิธีจัดการ/ขนสง 
7.    ประเภทของผูประกอบการ ซ่ึงผูกอกําเนิดตองเลือกประเภทของการดําเนินการรวบรวมขนสง

และกําจดั ไดแก 
-  ผูกอกําเนดิ 
-  ผูรวมรวมและขนสง  
-  ผูบําบัดและกําจัด  

โดยอาจเปนไดมากกวา 1 ประเภท เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอยแลว คลิกท่ีปุม   และปุม 

 จากนั้นระบบจะแสดงขอความใหผูใชทราบวาบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว ดังรูป  
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รูปท่ี 1-99 

เม่ือตรวจสอบขอมูลตาง ๆ เรียบรอยแลว ใหคลิกท่ีปุม    จะปรากฏหนาจอสําหรับ
การประเมินผลกระทบตอส่ิงแวดลอมจากเหตุฉุกเฉินท่ีเกิดข้ึน หรือ เอกสารลําดับท่ี 7 ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-100 
 จากรูปท่ี 1-100 ผูกอกําเนิดจะตองรายงานการตอบสนองและการประเมินผลกระทบตอส่ิงแวดลอม
จากเหตุฉุกเฉินท่ีเกิดข้ึน ประจําป พ.ศ.2550 ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้ 
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1.  ระบุวามีอุบัติเหตุฉุกเฉินเกิดขึ้นหรือไม  

- หากมีเหตุฉุกเฉินเกิดข้ึน ให  ในชอง “เกิดเหตุฉุกเฉินระหวาง 1 ม.ค. ถึง 31 ธ.ค. ของปท่ีผานมา”    

หากไมมีเหตุฉุกเฉินเกิดข้ึน ให ในชอง “ไมมีเหตุฉุกเฉินระหวาง 1 ม.ค. ถึง 31 ธ.ค. ของป 

ท่ีผานมา” 

- 

2.  ระบุเหตุฉุกเฉินท่ีเกิดขึ้นและการตอบสนองตอเหตุการณนั้น   
สามารถระบุเหตุฉุกเฉินท่ีเกิดข้ึนและการตอบสนองตอเหตุการณนั้นได  ในกรณีท่ีมีเหตุฉุกเฉินเกิดข้ึน 

โดยกรอกขอความลงในชองวาง 
3.    ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับไฟลท่ีแนบ 
4. แนบไฟลเอกสารท่ีระบุถึงเหตุฉุกเฉินท่ีเกิดขึ้นและการตอบสนองตอเหตุการณนัน้ 
สามารถแนบไฟลเอกสารท่ีระบุถึงเหตุฉุกเฉินท่ีเกิดข้ึนและการตอบสนองตอเหตุการณนั้นได  

ในกรณีท่ีมีเหตุฉุกเฉินเกิดข้ึน โดยการคลิกท่ีปุม  เพื่อทําเลือกไฟลท่ีตองการแนบ เสร็จแลวคลิก

ท่ีปุม   เพื่อทําข้ันตอนตอไป  จากนั้นจะปรากฏหนาจอดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-101 
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จากรูปท่ี  1-101 ในสวนของรายละเอียดของไฟล แสดงถึงรายละเอียดของไฟลท่ีเคยไดแนบแลว ซ่ึง
หากไมตองการแนบใหคลิกท่ีคําวา “ลบ” 

 

 
 

รูปท่ี 1-102 
 

จากรูปท่ี 1-102 ผูกอกําเนิดจะตองกรอกรายละเอียดเก่ียวกับผูบันทึกขอมูลดังนี้ 
- ช่ือผูจัดเตรียมเอกสาร 
- ตําแหนงผูจดัเตรียมเอกสาร 
- ช่ือผูประกอบกิจการโรงงาน 
- ตําแหนงผูประกอบกจิการโรงงาน 
- เบอรโทรศัพทผูบันทึก 
- E-mail ผูบันทึก  
หากเอกสารไมถูกตอง หรือมีการขอขอมูลเพิ่มเติม ระบบจะสงอีเมลแจงเตือนเพื่อใหผูกอกําเนิดแกไข

และเม่ือกรอกและตรวจสอบขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ีปุม    
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รูปท่ี 1-103 
จากรูปท่ี 1-103 ระบบจะบันทึกขอมูล และแจงมายังผูกอกําเนิดวาระบบไดบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 

และสามารถยื่นเอกสารตอกรมโรงงานอุตสาหกรรมไดทันที โดยคลิกท่ีปุม  
ระบบจะออกเลขท่ีรับทางอิเล็กทรอนิกสใหดังรูป 
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รูปท่ี 1-104 
 จากรูปท่ี 1-104 แสดงเลขท่ีรับเร่ืองเพื่อใหผูกอกําเนิดทราบวาระบบไดยื่นเอกสารตอกรมโรงงาน
อุตสาหกรรมเรียบรอยแลว  

และหากตองการกรอกรายงานใหคลิกท่ีปุม  จะปรากฏหนาจอดังรูป  
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รูปท่ี 1-105 
 จากรูปท่ี 1-105 แสดงถึงรายงานประจําป (สก.3) ซ่ึงเปนการสรุปขอมูลตามท่ีผูกอกําเนิดบันทึกขอมูล
สูระบบ ซ่ึงสามารถพิมพหนารายงานได โดยไปที่เมนู file ของ Internet Explorer จากนั้นเลือกคําส่ัง Print   
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