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คูมือการใชงานสําหรับผูรวบรวมและขนสง 
ระบบการจัดการวัสดุที่ไมใชแลวทางอิเล็กทรอนิกส 

 
ผูรวบรวมและขนสง ตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง การกําจัดส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุไมใชแลว 

พ.ศ. 2548 หมายความวา ผูมีส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุไมใชแลวไวในครอบครองเพ่ือการขนสง และผูมีไวใน
ครอบครองส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุไมใชแลวในสถานท่ีเก็บรวบรวม หรือขนถายส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุไมใชแลว ตาม
ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง ระบบเอกสารกํากับการขนสงของเสียอันตราย พ.ศ. 2547 
 
การเขาสูระบบ 
ผูรวบรวมและขนสงสามารถเขาใชงานระบบไดโดย 

1.   เขาสูเว็บไซตของกรมโรงงานอุตสาหกรรมท่ี http://www.diw.go.th 
2.   เลือก เมนู “การอนุญาต”  

 
รูปท่ี 1-1 
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3. เลือก เมนู “การอนุญาตอิเล็กทรอนิกส” หรือ เขาใชระบบงานโดยตรงท่ี http://www2.diw.go.th/e-
license   

 

 
 

รูปท่ี 1-2 
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ระบบจะแสดงหนาจอแรกของระบบเพ่ือใหผูปอนช่ือและรหัสผานดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-3 
 

จากรูปท่ี 1-3 ใหผูรวบรวมและขนสงใสรหัสประจําตัวหรือเลขประจําตัว 13 หลักในชอง “รหัส
ประจําตัวผูใช” และกรอกรหัสผานในชอง “รหัสผาน” จากนั้นใหคลิกปุม    จะปรากฏหนาจอเมนู
การทํางาน ดังรูป  
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รูปท่ี 1-4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

T01 ตอบรับการเปนตัวแทน 
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ผูรวบรวมและขนสงตองตอบรับการเปนตัวแทนการเปนผูรวบรวมและขนสง เม่ือผูรวบรวมและ
ขนสงคลิกเมนูนี้ จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี  

 
 

รูปท่ี 1-5 
 จากรูปท่ี 1-5 แสดงขอมูลรายละเอียดของผูกอกําเนิดหรือผูรับบําบัด/กําจัด ท่ีไดแตงตั้งผูรวบรวมและ
ขนสงเพ่ือเปนตัวแทนการรวบรวมและขนสง โดยมีรายละเอียดของผูแตงตั้งดังนี ้ 

-  หมายเลขประจําตัว 
-  เลขทะเบียนโรงงาน 
-  ช่ือผูประกอบการ 
-  ท่ีอยู 
-  วันท่ีเริ่มแตงตั้ง และวันท่ีส้ินสุด   
นอกจากนี้ยังมีรายการใหผูรวบรวมและขนสงพิจารณาตอบรับหรือปฏิเสธการเปนตัวแทน  
 

1) ตอบรับการเปนตัวแทน 
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รูปท่ี 1-6 
จากรูปท่ี 1-6 เม่ือผูรวบรวมและขนสงคลิกท่ี “ตอบรับ” จะปรากฏหนาจอดังรูป  
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รูปท่ี 1-7 
 จากรูปท่ี 1-7 หนาจอแสดงขอมูลของผูรวบรวมและขนสง ประกอบดวยขอมูลตอไปนี ้

-  เลขทะเบียนโรงงาน 
-  ช่ือโรงงาน 
-  ประกอบกิจการ 
-  ท่ีอยู 
-  ช่ือผูรับใบอนุญาต 
-  เลขประจําตัวผูเสียภาษ ี
-  โทรศัพท และโทรสาร  
และรายละเอียดของผูแตงตั้งท่ียื่นแตงตั้งผูรวบรวมและขนสง  ประกอบดวยขอมูลตอไปนี ้
-  ช่ือของผูแตงตั้ง 
-  วันท่ีแตงตั้งและวันท่ีส้ินสุด  
จากนั้นใหคลิกท่ีปุม จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 
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รูปท่ี 1-8 
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1) ปฏิเสธการเปนตัวแทน 
ผูรวบรวมและขนสงสามารถปฏิเสธการเปนตัวแทนได โดยการคลิกท่ีคําวา “ปฏิเสธ” ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-9 
จากรูปท่ี 1-9 เม่ือผูรวบรวมและขนสงคลิกท่ี “ปฏิเสธ” จะปรากฏหนาจอดังรูป  
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รูปท่ี 1-10 
 จากรูปท่ี 1-10 หนาจอแสดงขอมูลของผูรวบรวมและขนสง ประกอบดวยขอมูลตอไปนี ้

-  เลขทะเบียนโรงงาน 
-  ช่ือโรงงาน 
-  ประกอบกิจการ 
-  ท่ีอยู 
-  ช่ือผูรับใบอนุญาต 
-  เลขประจําตัวผูเสียภาษ ี
-  โทรศัพท และโทรสาร  
ซ่ึงรายละเอียดของผูแตงตั้งท่ียื่นแตงตั้งผูรวบรวมและขนสง  ประกอบดวยขอมูลตอไปนี ้
-  ช่ือของผูแตงตั้ง 
-  วันท่ีแตงตั้งและวันท่ีส้ินสุด  
จากนั้นใหคลิกท่ีปุม  จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 
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รูปท่ี 1-11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

T02 ตรวจสอบสถานะตัวแทน  
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ผูรวบรวมและขนสงสามารถตรวจสอบสถานะตัวแทนได เม่ือเขาสูเมนูนี้จะปรากฏหนาจอดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-12 
 จากรูปท่ี 1-12 แสดงหนาจอรายละเอียดสถานะตัวแทน ซ่ึงรายละเอียดของผูแตงตั้ง (ผูกอกําเนิดหรือ
ผูรับกําจัด) ประกอบดวยขอมูลดังตอไปนี ้

-  หมายเลขประจําตัว 
-  เลขทะเบียนโรงงาน 
-  ช่ือของผูแตงตั้ง 
-  ท่ีอยู 
-  วันท่ีแตงตั้งและวันท่ีส้ินสุด   
โดยคอลัมนสุดทายจะแสดงสถานะของตัวแทนแตละโรงงาน ท่ีผูรวบรวมและขนสงพิจารณา  
 

T03 รายงานประจําป (สก.4) 
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เปนรายงานประจําป (สก.4) ซ่ึงสรุปรายละเอียดของรายการส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลว สําหรับผู
รวบรวมและขนสงส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลว ในปตาง ๆ เม่ือคลิกท่ีเมนูนี้แลว จะปรากฏหนาจอดังรูป 

 

 
 

รูปท่ี 1-13 
จากรูปท่ี 1-13 ผูรวบรวมและขนสงตองเลือกป พ.ศ.   ท่ีตองการเพ่ิมรายละเอียดส่ิงปฏิกูล

หรือวัสดุท่ีไมใชแลว สําหรับผูรวบรวมและขนสงส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลว (สก.4) จากนั้นคลิกท่ีปุม 
  จะมีขอความแสดงเพ่ือใหผูรวบรวมและขนสงทราบวาขณะนี้ รายงานประจําปนั้น มีขอมูลใดอยูใน

ระบบบาง ซ่ึงหากผูรวบรวมและขนสงยังไมเคยทําการเพ่ิมรายละเอียดตาง ๆ ในรายงานประจําป จะไมมีขอมูล
ในรายงานนั้น ดังรูป 
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รูปท่ี 1-14 
จากรูปท่ี 1-14 แสดงจํานวนรายการท่ีผูรวบรวมและขนสงเคยเพ่ิมขอมูลลงรายงานประจําป แตหาก 

ผูรวบรวมและขนสงยังไมเคยเพ่ิมขอมูลรายละเอียดลงไป ก็จะไมแสดงจํานวนรายการท่ีถูกเพ่ิม   
จากนั้นจะเขาสูหนาจอท่ีใหผูรวบรวมและขนสงทําการเพ่ิมรายละเอียดเกี่ยวกับส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไม

ใชแลว ซ่ึงเปนเอกสารลําดับท่ี 1 ดังรูป 
 

 
 

รูปท่ี 1-15 
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จากรูปท่ี 1-15 จากนั้นใหคลิกคําวา “เพ่ิมรายละเอียด” เพ่ือเพ่ิมขอมูลเกี่ยวกับส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไม
ใชแลวและวิธีการกําจัด รายละเอียดดังรูป 

 

 
 

รูปท่ี 1-16 
จากรูปท่ี 1-16 ผูรวบรวมและขนสงจะตองใสรายละเอียดตาง ๆ ดังนี้คือ  
1. ช่ือผูกอกําเนิด 
2. หมายเลขประจําตัวผูกอกําเนิด 
3. รหัสของเสีย 
4. ช่ือและคําบรรยาย 
5. ปริมาณของเสีย 
6. หนวย 
7. วิธีการกําจัด 
8. ช่ือผูบําบัด/กําจัด  
หลังจากนั้นใหคลิกท่ีปุม   และคลิกท่ีปุม   เพ่ือออกจากหนาจอนี้ หลังจากนั้นระบบ

จะเพ่ิมขอมูลใหอัตโนมัติดังรูป 
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รูปท่ี 1-17 
จากรูปท่ี 1-17 เม่ือผูรวบรวมและขนสงเพ่ิมขอมูลเรียบรอยแลวจะไดหนาจอท่ีแสดงรายละเอียดดังรูป

ท่ี ซ่ึงรายละเอียดตาง ๆ นั้นสามารถแกไขไดโดยคลิกท่ีคําวา “แกไข” จะปรากฏหนาจอสําหรับแกไขขอมูล  
ดังรูป  
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รูปท่ี 1-18 
 จากรูปท่ี 1-18 แสดงขอมูลท่ีผูรวบรวมและขนสงตองการแกไข โดยผูรวบรวมและขนสงสามารถ
เปล่ียนแปลงขอมูลตาง ๆ ได หากแกไขขอมูลเรียบรอยใหคลิกท่ีปุม   และคลิกท่ีปุม   
จากนั้นระบบจะทําการปรับปรุงขอมูลใหอัตโนมัติ  
 หลังจากนั้นเปนขั้นตอนท่ีผูรวบรวมและขนสงจะตองแนบไฟล ซ่ึงประกอบดวย รายละเอียดดังนี ้
 1.  แนบแผนผังแสดงการจัดการภายในสถานีขนสง สถานกักเก็บ และคัดแยกส่ิงปฏิกูลหรอืวัสดุท่ีไม
ใชแลว (เอกสารลําดับท่ี 2)    
 2.  แนบแผนการปองกันอุบัติภัยเพ่ือตอบสนองเหตุฉุกเฉิน (เอกสารลําดับท่ี 4) ดังรูป 
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รูปท่ี 1-19 
 จากรูปท่ี 1-19 แสดงหนาจอท่ีผูรวบรวมและขนสงจะตองใสขอมูลดังตอไปนี ้

1. ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับไฟลท่ีทําการแนบ 
2. ระบุไฟลท่ีตองการ โดยเลือกไฟลเอกสารตาง ๆ ท่ีเกี่ยวของ เพ่ือแนบประกอบกับการยื่นใบแจง

เกี่ยวกับ รายละเอียดส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลว โดยผูรวบรวมและขนสงจะตองคลิกท่ีปุม  
เพ่ือเลือกเอกสารจากในเครื่องของผูรวบรวมและขนสง จากนั้นคลิกท่ีปุม   เพ่ือเพ่ิมไฟลนั้นเขาสู
ระบบ และคลิกท่ีปุม  จะปรากฏหนาจอดังรูป 
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รูปท่ี 1-20 
จากรูปท่ี 1-20 แสดงไฟลท่ีผูรวบรวมและขนสงแนบเขาระบบ เพ่ือใหผูรวบรวมและขนสงตรวจสอบ 

ซ่ึงผูรวบรวมและขนสงสามารถลบไฟลท่ีไดแนบไปแลว โดยคลิกท่ีคําวา “ลบ” เม่ือทําการแนบไฟลเรียบรอย
แลว ใหคลิกท่ีปุม     

จากนั้นจะเขาสูหนาจอเพ่ิมรายละเอียดของผูดําเนินการรวบรวม ขนสง บําบัด และกําจัดส่ิงปฏิกูลหรือ
วัสดุท่ีไมใชแลว ประจําป 2550 (สก.4, เอกสารลําดับท่ี 3) ดังรูป 
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รูปท่ี 1-21 
จากรูปท่ี 1-21 ผูรวบรวมและขนสงจะตองเพ่ิมรายละเอียดรายละเอียดตาง ๆ เกี่ยวกับผูดําเนินการ

รวบรวม ขนสง บําบัดและกําจัดส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลว (สก.4) โดยคลิกคําวา “เพ่ิมรายละเอียด” 
จากนั้นจะปรากฏหนาจอเพ่ือใหพิมพรายละเอียดตาง ๆ ดังรูป 
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รูปท่ี 1-22 
จากรูปท่ี 1-22  ผูรวบรวมและขนสงจะตองใสรายละเอียดตาง ๆ ไดแก  
1.    ช่ือ 
1. หมายเลขประจําตัว 
2. ท่ีอยู 
3. โทรศัพท 
4. โทรสาร 
5. วิธีจัดการ/ขนสง 
6. ประเภทการดําเนินการ (ผูกอกําเนิด,ผูรวบรวมและขนสง,ผูบําบัดและกําจัด) 
จากนั้นคลิกท่ีปุม  เพ่ือเพ่ิมรายละเอียด และคลิกท่ีปุม   เพ่ือออกจากหนาจอนี้ 

หลังจากนั้นระบบจะเพ่ิมขอมูลใหอัตโนมัติ ดังรูป 
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รูปท่ี 1-23 
จากรูปท่ี 1-23 เม่ือผูรวบรวมและขนสงเพ่ิมขอมูลเรียบรอยแลวจะไดหนาจอท่ีแสดงรายละเอียดดังรูป

ท่ี ซ่ึงรายละเอียดตาง ๆ นั้นสามารถแกไขไดโดยคลิกท่ีคําวา “แกไข” จะปรากฏหนาจอสําหรับแกไขขอมูล  
ดังรูป 
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รูปท่ี 1-24 
จากรูปท่ี 1-24 แสดงขอมูลท่ีผูรวบรวมและขนสงตองการแกไข โดยผูรวบรวมและขนสงสามารถ

เปล่ียนแปลงขอมูลตาง ๆ ได หากแกไขขอมูลเรียบรอยใหคลิกท่ีปุม   และคลิกท่ีปุม   
จากนั้นระบบจะบันทึกขอมูลตามท่ีผูใชไดแกไข ดังรูป 
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รูปท่ี 1-25 
จากรูปท่ี 1-25 แสดงรายละเอียดท่ีผูใชไดดําเนินการแกไข เม่ือปรับปรุงแกไขขอมูลเรียบรอยแลว ให

คลิกท่ีปุม   จะปรากฏหนาจอสําหรับการประเมินผลกระทบตอส่ิงแวดลอมจากเหตุฉุกเฉินท่ี
เกิดขึ้น หรือ เอกสารลําดับท่ี 7 ดังรูป 
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รูปท่ี 1-26 
 จากรูปท่ี 1-26 ผูรวบรวมและขนสงจะตองรายงานอุบัติเหตุและเหตุฉุกเฉินท่ีเกิดขึ้น ประจําป พ.ศ.
2550 ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี ้

1.  ระบุวามีอุบัติเหตุฉุกเฉินเกิดขึ้นหรือไม  
-  หากมีเหตุฉุกเฉินเกิดขึ้น ให  ในชอง “เกิดเหตุฉุกเฉนิระหวาง 1 ม.ค. ถึง 31 ธ.ค. ของปที่ผานมา”    
-  หากไมมีเหตุฉุกเฉินเกิดขึ้น ให  ในชอง “ไมมีเหตุฉุกเฉินระหวาง 1 ม.ค. ถึง 31 ธ.ค. ของปที่ผาน

มา” 
2.  ระบุเหตุฉุกเฉินท่ีเกิดขึ้นและการตอบสนองตอเหตุการณนั้น   
สามารถระบุเหตุฉุกเฉินท่ีเกิดขึ้นและการตอบสนองตอเหตุการณนั้นได  ในกรณีท่ีมีเหตุฉุกเฉินเกิดขึ้น 

โดยพิมพขอความลงในชองวาง 
3.   แนบไฟลเอกสารท่ีระบุถึงเหตุฉุกเฉินท่ีเกิดขึ้นและการตอบสนองตอเหตุการณนั้น 
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สามารถแนบไฟลเอกสารท่ีระบุถึงเหตุฉุกเฉินท่ีเกิดขึ้นและการตอบสนองตอเหตุการณนั้นได  ในกรณี
ท่ีมีเหตุฉุกเฉินเกิดขึ้น โดยการคลิกท่ีปุม  เพ่ือทําเลือกไฟลท่ีตองการแนบ เสร็จแลวทําการคลิกท่ี
ปุม    จะปรากฏหนาจอดังรูป 

 

 
 

รูปท่ี 1-27 
จากรูปท่ี 1-27 เม่ือผูรวบรวมและขนสงแนบไฟลเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงช่ือไฟลท่ีผูรวบรวมและ

ขนสงไดทําการแนบ ซ่ึงหากไมตองการแนบใหคลิกท่ีปุม   
เม่ือใสขอมูลและตรวจสอบเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ีปุม   จากนั้นระบบจะบันทึก

ขอมูล และแจงมายังผูรวบรวมและขนสงวาระบบไดบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว และสามารถยื่นเอกสารตอกรม
โรงงานอุตสาหกรรมไดทันที ดังรูป 
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รูปท่ี 1-28 
 จากรูปท่ี 1-28 แสดงใหเห็นวาระบบบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว และสามารถยื่นเอกสารตอกรม
โรงงานอุตสาหกรรม โดยการคลิกท่ีปุม   
จะปรากฏหนาจอดังรูป 
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รูปท่ี 1-29 
 จากรูปท่ี 1-29 และหากตองการพิมพรายงานใหคลิกท่ีปุม  จะปรากฏหนาจอดังรูป 
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รูปท่ี 1-30 

 จากรูปท่ี 1-30 แสดงถึงรายงานประจําป (สก.4) ซ่ึงเปนการสรุปขอมูลตามท่ีผูกอกําเนิดบันทึกขอมูลสู
ระบบ ซ่ึงสามารถพิมพหนารายงานได โดยไปท่ีเมนู file ของ Internet Explorer จากนั้นเลือกคําส่ัง Print จะได
รายงานท่ีตองการ 


